
Reisekostenabrechnung
Name

Kostenstelle / Projekt

Anlass der Reise

Reiseziel

Abfahrt

Rückkehr

Verkehrsmittel

☐ Privat-Pkw  ☐ Firmenwagen  ☐ Bahn  ☐ Flug  ☐ Mietwagen  ☐ ÖPNV  ☐ Taxi

Gefahrene Kilometer (nur Privat-Pkw)

Gestellte Mahlzeiten (z. B. Hotelfrühstück)

☐ Frühstück  ☐ Mittagessen  ☐ Abendessen

Belege

Fotos lassen sich in der digitalen Fassung auf aufnamo.de direkt mit dem Handy anhängen.

Bei Bewirtung: Anlass und Teilnehmer

Verauslagt gesamt

Anmerkung
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Unterschrift

Unterschrift Führungskraft (Freigabe)
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